ZARZADZENIE WEWNETRZNE NR 3/2018

Prezesa Zarzadu Przedsigbiorstwa Ustug Komunalnych
»USKOM” Sp. z 0.0. w Kozuchowie
z dnia 08 lutego 2018 roku

w sprawie: Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych ze srodkéw wiasnych lub
wspotfinansowanych ze srodkow z Unii Europejskiej ponizej 30.000 euro oraz zamoéwieri
sektorowych, ktérych wartosé nie przekracza kwoty okreslonej na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy
Pzp dla zamawiajgcych sektorowych (art. 133 ustawy Pzp).

§1

Wprowadza sie nowy Regulamin udzielania zaméwient publicznych ze $rodkéw wiasnych lub
wspotfinansowanych ze srodkéw z Unii Europejskiej ponizej 30.000 euro oraz zamdwien
sektorowych, ktorych wartosé nie przekracza kwoty okreslonej na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy
Pzp dla zamawiajacych sektorowych (art. 133 ustawy Pzp) stanowigcy zatacznik do niniejszego

zarzadzenia.
§2

Z dniem wejscia w 2ycie nowego Regulaminu traci moc Zarzadzenie nr 9/2016 z dnia
28.07.2016r., a tym samym dotychczas obowigzujagcy Regulamin udzielania zamdwien

publicznych w Spdtce.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Kozuchow 08.02.2018 r.
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REGULAMIN

UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
ZE SRODKOW WLASNYCH LUB
WSPOLFINANSOWANYCH
ZE SRODKOW Z UNII EUROPEJSKIEJ
PONIZEJ 30.000 EURO ORAZ ZAMOWIEN
SEKTOROWYCH, KTORYCH WARTOSC
NIE PRZEKRACZA KWOTY OKRESLONE]
NA PODSTAWIE ART. 11 UST. § USTAWY PZP
DLA ZAMAWIAJACYCH SEKTOROWYCH
(ART. 133 USTAWY PZP).
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1.

I. Przepisy ogolne

Przedsigbiorstwo Ustug Komunalnych ,,USKOM™ Sp. z 0.0. w Kozuchowie zobowiazane
jest do stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U.
z 2013 r. poz. 907 z pozn. zm.).

Niniejszy Regulamin okresla warunki i zasady udzielania zamdwien publicznych, ktorych
wartos¢ nie przekracza réwnowartosci kwoty 30.000 euro (art. 4 pkt 8 ustawy Prawo
zamoOwien publicznych) oraz zamoéwien sektorowych, ktérych wartosé nie przekracza
kwoty okreslonej na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamoéwien publicznych dla
zamawiajacych sektorowych. Regulamin stosuje si¢ do udzielania zamodwien
finansowanych ze srodkow whasnych lub wspotfinansowanych ze $rodkéw pochodzacych
z Unii Europejskie;j.

Regulamin zostat opracowany w celu zapewnienia jawnosci, przejrzystosei, efektywnosci,
oszczednosci 1 terminowoscei w wydatkowaniu srodkow publicznych.

II. Definicje

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1.

cenie — nalezy przez to rozumie¢ cen¢ w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 2 ustawy z dnia
9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz. U. z 2014 r. poz. 915
z pdzn.zm.);

dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr,
w szczegblnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu;

dynamicznym systemie zakupéw — nalezy przez to rozumieé ograniczony w czasie
elektroniczny proces udzielania zamowien publicznych, ktérych przedmiotem sg dostawy
powszechnie dostgpne nabywane na podstawie umowy sprzedazy lub ustugi powszechnie
dostepne;

kierowniku zamawiajjcego — nalezy przez to rozumie¢ Prezesa Przedsigbiorstwa Ustug
Komunalnych ,,USKOM” Sp. z 0.0. w Kozuchowie;

komoérce merytorycznej — nalezy przez to rozumie¢ wyodrebniony zaklad
w strukturze organizacyjnej Spolki (takze stanowisko pracy jedno- lub wieloosobowe),
w zakresie dzialania ktérego miesci sig realizacja konkretnego zaméwienia publicznego;

najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktéra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriéw odnoszacych si¢ do przedmiotu
zamdwienia publicznego, albo ofert¢ z najnizsza cena, a w przypadku zamodwien
publicznych w zakresie dziatalno$ci tworczej lub naukowej, ktorych przedmiotu nie mozna
z goéry opisa¢ w sposOb jednoznaczny i wyczerpujacy — oferte, ktora przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow odnoszacych sie do przedmiotu
zamowienia publicznego;

ofercie czeSciowej — nalezy przez to rozumiec oferte przewidujaca, zgodnie z trescia
specyfikacji warunkow zamowienia, wykonanie czg¢sci zamdwienia publicznego;
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11.

12.

13:

14.
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ofercie wariantowej — nalezy przez to rozumie¢ oferte przewidujaca, zgodnie z warunkami
okreslonymi w specyfikacji warunkéw zamodwienia, odmienny niz okreSlony przez
zamawiajgcego sposob wykonania zamowienia publicznego;

postepowaniu o udzielenie zamdwienia — nalezy przez to rozumie¢ postepowanie
wszczynane w drodze publicznego ogloszenia o zamodwieniu (zaproszenia) do skladania
ofert na stronie internetowej Spotki lub przestania zaproszenia do skladania ofert albo
przestania zaproszenia do negocjacji w celu dokonania wyboru oferty wykonawcy,
z ktorym zostanie zawarta umowa Ww sprawie zamoOwienia publicznego, lub -
w przypadku trybu zamowienia z wolnej reki — wynegocjowania postanowien takiej
Umowys;

robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
i wykonanie robdt budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo
budowlane (Dz. U. 22013 r. poz. 1409 z p6zn. zm.), a takze realizacje obiektu budowlanego
w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane, za pomocg dowolnych
$rodkow, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego;

SIWZ — nalezy przez to rozumie¢ specytfikacje istotnych warunkéw zamodwienia,

szacunkowej warto$ci zamowienia — nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towarow 1 ustug, ustalone przez
Zamawiajacego;

§rodkach publicznych — nalezy przez to rozumie¢ $rodki publiczne w rozumieniu
przepisow o finansach publicznych (np. dotacje, pozyczki);

uslugach — nalezy przez to rozumiec¢ wszelkie $wiadczenia, ktorych przedmiotem nie sg
roboty budowlane lub dostawy, a sa ushugami okre$lonymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady
Ministroéw w sprawie wykazu ustug o charakterze priorytetowym i nie priorytetowym z dnia
28 stycznia 2010 r. (Dz. U. z 2010 r. Nr 12, poz. 68 z pézn. zm.);

ustawie pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych;

wykonawey — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobg prawng albo jednostke
organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega sie o udzielenie
zamoOwienia publicznego, zlozyla ofert¢ lub zawarla umowe w sprawie zamowienia
publicznego;

wytyeznych - Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu
Spdjnosci na lata 2014-2020

wzory dokumentow — nalezy przez to rozumie¢ przykladowe formularze stanowiace
zataczniki do regulaminu.

zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Przedsi¢biorstwo Ustug Komunalnych
.USKOM?” Sp. z 0.0. w Kozuchowie;

zamoOwieniach publicznych — nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane
mi¢dzy Zamawiajacym a wykonawca, ktorych przedmiotem sa ushugi, dostawy lub roboty
budowlane;
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zamOwieniach sektorowych — nalezy przez to rozumieé zamowienie publiczne
zamawiajgcego udzielane w celu wykonywania jednego z nastepujacych rodzajow
dzialalnosci: dziatalnosci zwigzanej z kanalizacjg i oczyszezaniem sciekéw, dzialalnoscia
zwigzane] z pozyskiwaniem wody pitnej i tworzenia sieci przeznaczonych do $wiadczenia
publicznych uslug zwigzanych z produkejg lub dystrybucja wody pitnej lub dostarczania
wody pitnej do takich sieci lub kierowania takimi sieciami (art. 132 ust 1 i 2 ustawy pzp).
Przy udzielaniu zamowien zamawiajgcy jest zobowigzany do stosowania przepiséw ustawy
pzp dopiero, gdy warto$¢ tych zamdwien przekroczy kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy pzp;

zamowienia sektorowe ponizej progu —nalezy przez to rozumieé zaméwienia sektorowe,
do udzielenia ktérych nie stosuje si¢ ustawy pzp.

I11. Zasady ogolne

Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamowienia
w sposOb  zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie
wykonawcow. Wszyscy wykonawcy majg taki sam dostgp do informacji dotyczacych
danego zamowienia publicznego i Zaden wykonawca nie jest uprzywilejowany wzgledem
drugiego, a postgpowanie przeprowadzone jest w sposob transparentny.

Czynnosci zwigzane 2z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania
0 udzielenie zamdowienia wykonujg osoby zapewniajace bezstronnosé i obiektywizm.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia jest jawne.

Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zaméwienia odpowiada
kierownik zamawiajacego.

Kierownik zamawiajgcego moze pisemnie powierzy¢ wykonywanie zastrzezonych dla
niego czynnosci pracownikom zamawiajacego.

Kierownik zamawiajgcego moze powierzy¢ przygotowanie lub przeprowadzenie
postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego wlasnej jednostce organizacyjnej lub
osobie trzecie;j.

Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zaméwienia odpowiadaja
pracownicy zamawiajgcego w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci w postepowaniu
oraz czynnosci zwigzane z przygotowaniem postepowania.

Zamowienia ponizej 30.000 euro =zostaja powierzone w zakresie przygotowania
i przeprowadzenia komérkom merytorycznym. Nie powoluje si¢ komisji przetargowe;.

Zamowienia publicznego udziela kierownik zamawiajgcego.
IV. Ogolne warunki realizacji zamoéwienia

Terminy odnoszace si¢ do kazdego etapu postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego nalezy ustali¢ w sposéb umozliwiajacy ich dotrzymanie (dotyczy to zaréwno
skracania, jak i wydluzania termindéw). Podczas ustalania terminéw nalezy wzia¢ pod
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uwage zlozonos¢ postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, charakter
i przedmiot zamowienia publicznego, a takze dostepny personel zamawiajacego, jego
zadania, umiejetnosci i do§wiadczenie.

Warunki udzialu w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego okreslane sa
w sposob proporejonalny do przedmiotu zamdwienia publicznego, przy czym nie moga one
zawezaC konkurencji poprzez ustanawianie wymagan przewyzszajacych potrzeby
niezbedne do osiggniecia celow projektu i prowadzacych do dyskryminacji wykonawcow.,

Kryteria oceny ofert skladanych w ramach postgpowania o udzielenie zamodwienia
publicznego zawieraja wymagania zwigzane z przedmiotem zamowienia publicznego, przy
czym kryteria te powinny, co do zasady, okresla¢ poza wymaganiami dotyczgcymi ceny
réwniez inne wymagania odnoszace si¢ do przedmiotu zamdwienia, takie jak np. jakosé,
funkcjonalnosé, parametry techniczne, aspekty srodowiskowe, spoleczne, innowacyjne,
serwis, termin wykonania zamowienia oraz koszty eksploatacji.

Do opisu przedmiotu zamowienia publicznego stosuje si¢ nazwy i kody okre§lone we
Wspdlnym Stowniku Zamoéwien, o ktéorym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002
Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego Slownika
Zamowien (CPV) (Dz. Urz. WE L3402 16.12.2002, str. 1, z pdzn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie
wydanie specjalne rozdz. 6, t. 5, str. 3).

V. Ustalenie warto$ci zamowienia

Podstawa ustalenia wartoci zamodwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towardow 1 uslug, ustalone przez zamawiajgcego
z nalezytg starannoscig.

Zamawiajacy nie moze w celu unikniecia stosowania przepisow ustawy pzp dzielic
zamoOwienia na czesei lub zaniza¢ jego wartosci.

Ustalenie wartosci zamoOwienia nalezy do zadan komorki merytorycznej, z ktorej
dziatalnoscia zwigzane jest zamowienie.,

Ustalenia wartos$ci zaméwienia dokonuje si¢ nie weczesniej niz na 3 miesigce przed dniem
wszczgcia postgpowania o udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotem zamowienia sa
dostawy lub ustugi i nie wezesniej niz 6 miesigcy przed dniem wszczecia postepowania —
jezeli przedmiotem zamowienia sg roboty budowlane.

Szacowanie wartosci zamowienia publicznego jest dokonywane z nalezytg staranno$cia,
z uwzglednieniem ewentualnych zamdwien uzupeiniajacych i jest dokumentowane.
Zabroniony jest podzial zamdéwienia publicznego skutkujacy zanizeniem jego wartosci
szacunkowej, przy czym ustalajagc warto$¢ zamowienia publicznego, nalezy wziaé pod
uwage konieczno$¢ tacznego speinienia nastepujgcych przestanek:

5.1. ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sa tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie,
5.2. mozliwe jest udzielenie zamdwienia publicznego w tym samym czasie,

5.3. mozliwe jest wykonanie zamoéwienia publicznego przez jednego wykonawce.
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5.4.w przypadku udzielania zamowienia publicznego w czeéciach (z okreslonych
wzgledow ekonomicznych, organizacyjnych, celowosciowych), warto$¢ zamdwienia
publicznego ustala si¢ jako fgczng wartosé poszezegdlnych jego czesei.

Rozeznanie rynku moze by¢ prowadzone na etapie szacowania wartoéci zamowienia.

Czynno$¢ szacowania wartosci zaméwienia nalezy udokumentowaé w formie pisemnej
(wzoér stanowi zatacznik nr 1).

W celu ustalenia czy wartos¢ zamowienia nie przekracza progu, o ktorym mowa w art. 4
ust. 8 oraz w art. 11 ust 8 ustawy pzp, nalezy przeliczy¢ wartosé zamowienie wedlug
obowiazujgcego kursu euro podanego w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow
w sprawie Sredniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowiacego podstawe przeliczania
warto$ci zamdowien publicznych.

W przypadku zamowien, dla ktérych nie jest mozliwe oszacowanie wartosci zamoéwienia,
nalezy przedlozy¢ stosowng informacje Kierownikowi Zamawiajacego wraz
z uzasadnieniem (zapis ten nie dotyczy zamowien publicznych powyzej progu, o ktérym
mowa w art. 4 ust. 8 oraz w art. 11 ust 8 ustawy pzp).

VI.  Procedury udzielania zamoéwienia

Rozeznanie rynku (20.000 — 50.000 PLN netto)

1.1. Rozeznania rynku dokonuje si¢ w przypadku zamoéwien o wartoscei od 20 tys. PLN
netto do 50 tys. PLN netto wiacznie, tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT).
Rozeznanie rynku ma na celu potwierdzenie, ze dana ustuga, dostawa lub robota
budowlana zostala wykonana po cenie nie wyzszej niz cena rynkowa.

1.2. Do udokumentowania, ze zamoéwienie zostato wykonane po cenie nie wyzszej niz cena
rynkowa, niezbedne jest przedstawienie co najmniej wydruku zapytania ofertowego
zamieszczonego na stronie internetowej Zamawiajacego wraz z otrzymanymi ofertami
(udokumentowanie obejmuje wszystkie otrzymane oferty) lub potwierdzenie wystania
zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw, o ile na
rynku istnieje co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw danego zamdéwienia,
wraz z otrzymanymi ofertami. Wymog bedzie speliony, gdy w odpowiedzi na
zapytanie ofertowe zostang ztozone co najmniej dwie wazne oferty, przy czym oferta
niezgodna z zapytaniem ofertowym nie stanowi oferty wazne;j.

1.3. W przypadku, gdy w wyniku upublicznienia zapytania ofertowego lub skierowania
zapytania do potencjalnych wykonawcoéw nie otrzymano ofert, niezbedne jest
przedstawienie np. wydrukéw stron internetowych (co najmniej dwoch) z opisem
towaru/ustugi i ceng lub wydrukéw maili (co najmniej dwéch) z informacja na
temat ceny za okreslony towar/ustuge, albo innego dokumentu $wiadczacego
o istnieniu co najmniej dwoch ofert. Notatka potwierdzajgca przeprowadzenie rozmow
telefonicznych z potencjalnymi wykonawcami nie moze byé uznawana za
udokumentowanie rozeznania rynku.
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1.4.

1.5.

1.6.

Udokumentowanie obejmuje wszystkie otrzymane oferty. Jezeli w odpowiedzi na
zamieszczone na ogdlnodostepnej stronie internetowej ogloszenie o zamowieniu
zlozona zostanie tylko jedna wazna oferta, wowczas nalezy uzupehié
udokumentowanie o ofert¢ pochodzaca z innego zrdédla (np. jednej z pozostalych
wskazanych w pkt 2 mozliwosci). Jedna oferta nie jest wystarczajgca dla
udokumentowania, ze zamowienie zostalo wykonane po cenie nie wyzszej niz cena
rynkowa. Oferta niezgodna z ogloszeniem nie stanowi oferty waznej.

W przypadku projektow lub zadan realizowanych z wykorzystaniem srodkéw
finansowych pochodzacych z UE IZ PO moze wskaza¢ w umowie o dofinansowanie,
w SZOOP lub w regulaminie naboru wnioskéw o dofinansowanie lub dokumentacji
dotyczgcej wyboru projektéw w trybie pozakonkursowym inng niz strona internetowa
Zamawiajgcego, stron¢ internetowa przeznaczong do umieszczania zapytan
ofertowych (np. Baza konkurencyjnosci).

W przypadku zamowien o wartosci od 20 tys, PLN netto do 50 tys. PLN netto zawarcie
pisemnej umowy z wykonawca nie jest wymagane. W takim przypadku wystarczajace
jest potwierdzenie poniesienia wydatku w oparciu o fakture, rachunek lub inny
dokument ksiegowy o réwnowaznej wartosci dowodowe;j.

Wg zasady konkurencyjnosci (powyzej 50.000 PLN netto i ponizej kwot okreslonych
w przepisach wydanych na podstawie art. 4 ust. 8 i art. 11 ust. 8 Pzp)

2.1.

2.2.

2.3.

24.

W przypadku Zamawiajgcego, ktéry jest zamawiajacym w rozumieniu Pzp, zasade
konkurencyjnosci uznaje si¢ za spelniona, jezeli postepowanie o udzielenie
zamoOwienia przeprowadzone jest na zasadach i w trybach okreslonych w Pzp.

Przedmiot zamowienia opisuje si¢ w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca
doktadnych i1 zrozumialych okreslen, uwzgledniajgc wszystkie wymagania
i okoliczno$ci moggce mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty. Opis przedmiotu
zamoOwienia nie moze odnosi¢ sie¢ do okreslonego wyrobu, Zrédla, znakéw
towarowych, patentow lub specyficznego pochodzenia, chyba ze takie odniesienie jest
uzasadnione przedmiotem zamowienia i dopuszczono rozwigzania rownowazne.
W przypadku dopuszczenia rozwigzan rownowaznych, w celu spelnienia wymogu
opisania przedmiotu zamoéwienia w sposob jednoznaczny i wyczerpujgcy, powinien
zosta¢ okreslony zakres réwnowaznosci. Wykonawca, ktory powoluje sie na
rozwigzania rdwnowazne opisywanym przez zamawiajacego, jest obowigzany
wykazaé, ze oferowane przez niego dostawy, ustugi lub roboty budowlane spelniaja
wymagania okreslone przez zamawiajacego.

Z uwagi na koniecznos¢ ochrony tajemnicy przedsigbiorstwa dopuszcza sie mozliwo$é
ograniczenia zakresu opisu przedmiotu zamoéwienia, przy czym wymagane jest
przestanie uzupetnienia wylgczonego opisu przedmiotu zamdwienia do potencjalnego
wykonawcy, ktory zobowiagzal sie do zachowania poufnosci w odniesieniu do
przedstawionych informacji, w terminie umozliwiajacym przygotowanie i zlozenie
oferty.

Warunki udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia oraz opis sposobu
dokonywania oceny ich spelniania, o ile zostang zawarte w zapytaniu ofertowym,

o ktorym mowa w pkt 11 lit. a, okreslane sa w sposdb proporcjonalny do przedmiotu
zamoéwienia, zapewniajgcy zachowanie uczeiwej konkurencji i rGwnego traktowania
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wykonawcéw. Nie mozna formulowaé warunkdéw przewyzszajacych wymagania
wystarczajace do nalezytego wykonania zamoéwienia.

2.5. Kryteria oceny ofert sktadanych w ramach postepowania o udziclenie zamdwienia
sg formulowane w sposéb zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz
réwnego traktowania wykonawcdw, przy czym:

2.5.1. kazde kryterium oceny ofert musi odnosi¢ sie¢ do danego przedmiotu
zamOwienia,

2.5.2. kazde kryterium (i opis jego  stosowania) musi by¢ sformulowane
jednoznacznie i precyzyjnie, tak zeby kazdy poprawnie poinformowany oferent,
ktory dotozy nalezytej staranno$ci, mogt interpretowac je w jednakowy sposob,

2.5.3. wagi (znaczenie) poszczego6lnych kryteriow powinny byé okreslone w sposéb
umozliwiajacy wybdr najkorzystniejszej oferty,

2.5.4. kryteria oceny ofert nie moga dotyczy¢ wilasciwosci wykonawcy, a w
szczegolnosci jego wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowej oraz
doswiadczenia. Zakaz ten nie dotyczy zamowien na ustugi spoleczne i innych
szczegllnych ustugd9 oraz zaméwien o charakterze niepriorytetowym w
dziedzinach  obronnosci i bezpieczenstwa. W uzasadnionych przypadkach IZ
PO moze okregli¢ inne rodzaje zamoéwien, w odniesieniu do ktorych mozliwe jest
stosowanie kryteriow odnoszacych sig¢ do wlasciwosci wykonawcy,

2.5.5. cena moze by¢ jedynym kryterium oceny ofert. Poza wymaganiami dotyczacymi
ceny wskazane jest stosowanie jako kryterium oceny ofert innych wymagan
odnoszacych si¢ do przedmiotu zamoéwienia, takich jak np. jako$é, funkcjonalnosc,
parametry techniczne, aspekty srodowiskowe, spoleczne, innowacyjne, serwis,
termin wykonania zamoéwienia, koszty eksploatacji oraz organizacja, kwalifikacje
i doswiadczenie os6b wyznaczonych do realizacji zamdwienia, jezeli moga mieé
znaczacy wplyw na jako$¢ wykonania zamdwienia.

2.6. Termin na ztozenie oferty wynosi:
2.6.1. conajmniej 7 dni w przypadku dostaw i ustug,

2.6.2. co najmnigj 14 dni - w przypadku robét budowlanych oraz w przypadku
zamoOwien sektorowych o wartosci nizszej niz kwota okreslona w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp.,

2.6.3. co najmniej 30 dni - przypadku zamoéwien o wartosci szacunkowej rownej lub
przekraczajgcej 5 225 000 euro w przypadku zamoéwien na roboty budowlane,
209 000 euro w przypadku zamdwien na dostawy i uslugi.

2.7. Bieg terminu rozpoczyna si¢ w dniu nastgpujagcym po dniu upublicznienia zapytania
ofertowego, a konczy sie z uplywem ostatniego dnia. Jezeli koniec terminu przypada
na sobote lub dzien ustawowo wolny od pracy, termin uplywa dnia nastepujgcego po
dniu lub dniach wolnych od pracy.

2.8. W celu spelienia zasady konkurencyjnos$ci nalezy:

2.8.1. upubliczni¢ zapytanie ofertowe zgodnie z warunkami, o ktérych mowa w pkt.
2.10 lub 2.11, ktére zawiera co najmniej:

o opis przedmiotu zamowienia,
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° warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spetniania, przy czym stawianie warunkow udziatu nie jest obowigzkowe,

° kryteria oceny oferty,

° informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegblnych kryteriow oceny oferty,

o opis sposobu przyznawania punktacji za spelnienie danego kryterium oceny
oferty,

° termin skladania ofert,

° termin realizacji umowy,

° informacj¢ na temat zakazu powigzan osobowych lub kapitatowych, o ile

zakaz taki nie zostal wylaczony. Nie dotyczy podmiotow bedacych
zamawiajgcymi w rozumieniu Pzp,

o okreslenie warunkOow istotnych zmian umowy zawartej w wyniku
przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zamowienia, o ile przewiduje
si¢ mozliwo$¢ zmiany takiej umowy,

° informacje o mozliwosci sktadania ofert czgsciowych, o ile zamawiajacy taka
mozliwos¢ przewiduje,

° opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki,
jakim muszg odpowiada¢ oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami
oceny, jezeli zamawiajacy wymaga lub dopuszcza ich skladanie,

° informacje o planowanych zamdwieniach, ich zakres oraz warunki na
jakich zostang udzielone, o ile zamawiajgcy przewiduje udzielenie tego
typu zamowien (zgodnie z wytycznymi).

2.8.2. wybraé¢ najkorzystniejszg ofert¢ zgodna z opisem przedmiotu zamodwienia,
zlozong przez wykonawce spetniajacego warunki udziatu
w  postepowaniu (w przypadku, gdy zamawiajgcy dopuszcza skladanie ofert
czg$ciowych, postgpowanie moze zakonczy¢ si¢ wyborem kilku wykonawcow),
w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria oceny. Wybor oferty jest
dokumentowany protokolem postepowania o udzielenie zamdwienia, o ktérym
mowa w pkt 2.16.

2.9. Upublicznienie zapytania ofertowego oznacza wszczecie postgpowania o udzielenie
zamoOwienia w ramach projektu.

2.10. Upublicznienie zapytania ofertowego polega na jego umieszczeniu w bazie
konkurencyjnosci (https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/),
a w przypadku zawieszenia dzialalno$ci bazy potwierdzonego odpowiednim
komunikatem ministra wlasciwego do spraw rozwoju regionalnego — na umieszczeniu
tego zapytania na stronie internetowej wskazanej przez instytucje bedacg strong
umowy o dofinansowanie w umowie o dofinansowanie.

2.11.W przypadku, gdy ze wzgledu na specyfike projektu wnioskodawca rozpoczyna
realizacj¢ projektu na wiasne ryzyko przed podpisaniem umowy o dofinansowanie,
w celu upublicznienia zapytania ofertowego powinien upubliczni¢ zapytanie ofertowe
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na stronie internetowej wskazanej przez instytucje oglaszajaca nabor wnioskéw
o dofinansowanie projektu.

2.12.W przypadku wszczgcia postepowania przed ogloszeniem konkursu ocena, czy
stopief upublicznienia zapytania ofertowego byl wystarczajacy do  uznania
wydatku za kwalifikowalny, nalezy do instytucji oglaszajacej nabér wnioskow
o dofinansowanie projektu w trybie konkursowym lub pozakonkursowym.

2.13.Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu skladania ofert
przewidzianym w zapytaniu ofertowym. W takim przypadku nalezy w opublikowanym
zgodnie z pkt 2.10 lub 2.11 zapytaniu ofertowym uwzgledni¢ informacje o zmianie.
Informacja ta powinna zawiera¢ co najmniej: dat¢ upublicznienia zmienianego
zapytania ofertowego a takze opis dokonanych zmian. Zamawiajacy przedtuza termin
sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to
konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

2.14.Tres¢ pytan dotyczacych zapytania ofertowego wraz z wyjasnieniami zamawiajgcego
publikowana jest zgodnie z pkt 2.10 lub 2.11.

2.15.Umowe z wykonawcg 1 protokot postgpowania o udzielenie zamodwienia nalezy
sporzadzi¢ w formie pisemnej.

2.16.Protokol postgpowania o udzielenie zamdowienia zawiera co najmniej:
2.16.1. informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,

2.16.2. wykaz ofert, ktore wplyngly w  odpowiedzina zapytanie ofertowe, wraz
ze wskazaniem daty wplynigcia oferty do zamawiajgcego,

2.16.3. informacj¢ o spetnieniu warunku, o ktérym mowa w pkt 2 lit. a"Wytycznych,..”
tj: w przypadku beneficjenta, kitory nie jest zamawiajgcym w rozumieniu Pzp,
zamowienia nie mogq by¢ udzielane podmiotom powigzanym z nim osobowo
lub kapitatowo, z wylgczeniem zamowien sektorowych, zamowien okreslonych
w podrozdziale 6.5 pkt 8 lit. g lub h oraz przypadkéw wskazanych ponizej:

° w przypadku celu tematycznego 1 47 udzielanie zamowierr podmiotom
powigzanym jest mozliwe za zgodqg IZ PO,

° wyigtkowo w przypadku, w kidrym umozliwienie podmiotowi powigzanemu
wzigcia udziatu w postgpowaniu jest uzasadnione ze wzgledu na specyfike
projektu lub typ beneficienta, a wybor wykonawcy bedgcego podmiotem
powigzanym bedzie dokonany zgodnie z procedurq opisang w niniejszyn
podrozdziale, IZ PO moze wyrazi¢ zgodg na wylgczenie zakazu w odniesieniu
do danego postgpowania przed jego przeprowadzeniem,

2.16.4.informacje o spelnieniu  warunkéw udzialu W postepowaniu przez
wykonawcow, o ile takie warunki byly stawiane,

2.16.5.informacj¢ o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do

poszczegOlnych kryteriow oceny i sposobie  przyznawania  punktacji
poszczegdlnym wykonawcom za spelnienie danego kryterium,

2.16.6. wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru

2.16.7. date sporzadzenia protokotu i podpis zamawiajgcego,
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2.16.8. nast¢pujace zalgczniki:

° potwierdzenie upublicznienia zapytania ofertowego w sposéb wskazany w
pkt 2.10 lub 2.11, W tym réwniez potwierdzenie upublicznienia zmian w zapytaniu
ofertowym, o ile zostaty dokonane. W przypadku, gdy zamawiajacy dopuszcza
sktadanie ofert czesciowych, postepowanie moze zakoriczyé sie
podpisaniem wiecej niz jednej umowy.

° ztozone oferty,

° oswiadczenie/oswiadczenia o braku powigzari z wykonawcami, ktérzy ztoiyli
oferty, podpisane przez osoby wykonujgce w imieniu zamawiajacego czynnosci
zwigzane z procedurg wyboru wykonawcy, w tym biorgce udziat w procesie oceny
ofert (tj. powigzan, o ktérych mowa pkt 2 lit. b, Wytycznych...”: osoby wykonujgce
W imieniu zamawiajgcego czynnosci zwigzane z procedurq wyboru wykonawcy, w
tym biorgce udziat w procesie oceny ofert, nie mogq by¢ powigzane osobowo lub
kapitatowo z wykonawcami, ktdrzy ztozyli oferty. Powinny by¢ to osoby bezstronne
i obiektywne).

2.17.Informacj¢ o wyniku postepowania upublicznia sie w taki sposéb, w jaki zostalo
upublicznione zapytanie ofertowe. Informacja o wyniku postepowania powinna
zawiera¢ co najmniej nazwg wybranego wykonawcy. Na wniosek wykonawcy, ktéry
zlozy!l oferte, istnieje obowigzek udostepnienia wnioskodawcy protokotu postepowania
0 udzielenie zamowienia, z wylgczeniem cz¢$ci ofert stanowigcych tajemnice
przedsigbiorstwa, przy czym tajemnicg przedsigbiorstwa nalezy rozumieé¢ zgodnie
z przepisami o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (ustawa z dnia 16 kwietnia
1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji Dz. U. z 2003 r. poz. 1503, z pézn. zm.).

2.18.Po przeprowadzeniu procedury nastgpuje podpisanie umowy z wykonawca.
W przypadku gdy wybrany wykonawca odstapi od podpisania umowy
z zamawiajacym, mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym wykonawca, ktory w
postepowaniu o udzielenie zamowienia uzyskat kolejna najwyzsza liczbe punktow.

2.19.Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy
w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawey,
chyba ze:

2.19.1. zamawiajgcy przewidzial mozliwos¢ dokonania takiej zmiany w zapytaniu
ofertowym oraz okreslit warunki takiej zmiany, o ile nie prowadzg one do zmiany
charakteru umowy,

2.19.2.zmiany dotycza realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub robot
budowlanych od dotychczasowego wykonawcy, nieobjetych zamoéwieniem
podstawowym, o ile staly si¢ niezbedne i zostaly speinione facznie nastepujace
warunki:

° zmiana wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powodéw ekonomicznych
lub technicznych, w szczegélno$ci dotyczacych zamiennosci Iub
interoperacyjnosci sprzetu, ustug lub instalacji, zamowionych w ramach
zamoOwienia podstawowego,
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° zmiana wykonawcy spowodowalaby istotng niedogodno$é lub znaczne
zwigkszenie kosztow dla zamawiajacego,

o wartos¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% warto$ci zamowienia
okreslonej pierwotnie w umowie.

2.19.3.zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy i zostaly spelnione lacznie
nastepujgce warunki:

o koniecznos¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznos$ciami, ktérych
zamawiajacy, dzialajgc z nalezytg starannoscia, nie mogt przewidzied,

° warto§¢ zmiany nie przekracza 50% warto$ci zamoéwienia okreslonej
pierwotnie w umowie,

2.19.4. wykonawce, ktéremu zamawiajgcy udzielit zamowienia, ma zastgpi¢ nowy

wykonawca:
° na podstawie postanowien umownych, o ktéorych mowa w pkt. 2.19.1,
° w  wyniku  polaczenia, podziatu, przeksztalcenia,  upadtosci,

restrukturyzacji lub nabycia dotychczasowego wykonawcy lub jego
przedsiebiorstwa, o ile nowy wykonawca spelnia warunki udzialu w
postepowaniu, nie zachodza wobec niego podstawy wykluczenia oraz nie
pociaga to za sobg innych istotnych zmian umowy,

o w wyniku przejecia przez zamawiajacego zobowigzani wykonawcy
wzgledem jego podwykonawcow,

2.19.5. zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy a tagczna warto$¢ zmian jest
mniejsza niz 5 225 000 euro w przypadku zamdwien na roboty budowlane Jub
209 000 euro w przypadku zamdéwien na dostawy i ustugi, i jednoczesénie jest
mniejsza od 10% warto$ci zamdwienia okreslonej pierwotnie w umowie w
przypadku zamoéwien na ustugi lub dostawy albo, w przypadku zamoéwien na
roboty budowlane, jest mniejsza od 15% warto$ci zamoéwienia okreslone;
pierwotnie w umowie.

VII. Postanowienia koncowe

Za prawidlowos¢ przeprowadzonych w oparciu o niniejszy Regulamin procedur odpowiada
osoba, ktorej powierzono przeprowadzenie danego zamdéwienia.

2. Za naruszenie niniejszego Regulaminu pracownicy zamawiajacego moga podlega¢ karom
okreslonym w Kodeksie pracy.

Dla zamodwien o szacunkowej warto$ei zamowienia ponizej 30.000 euro oraz dla zamowien
sektorowych, o szacunkowej wartosci zamowienia nieprzekraczajacej kwoty okreslonej na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy pzp, wykonawcy nie przystuguja $rodki ochrony prawnej
przewidziane w ustawie pzp.

4. Zalgczniki do niniejszego Regulaminu stanowia:

Przedsi¢biorstwo Uslug Komunalnych "USKOM" Sp. z 0.0. z sicdzibg w Kozuchowie,
ul. Elektryczna 9, 67-120 Kozuchdw, zarejestrowana w Sadzie Rejonowym w Ziclonej Gorze VITI Wydziale Gospodarczym pod numerem
KRS: 0000096178, NIP: 9250003346, z kapitalem zakladowym: 37 670 900,00 zl
Tel. 68 355 20 61, fax 68 355 20 61 w. 20, email: sekretariat@uskom.ecu



13

4.1. Wzér — Szacunek wartosci zamowienia,
4.2. Przyktad Zapytania ofertowego,

4.3. OSwiadczenie dotyczace przejrzystego i obiektywnego podejécia  osoby
zaangazowanej w przygotowaniu i prowadzeniu postepowania,
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Zatacznik nr 1
SZACUNEK WARTOSCI ZAMOWIENIA

(< 30.000 EURO)
Data sporzgdzenia.................
Dotyczy procedury udzielenia zaméwienia dla ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej
w zfotych rownowartosci 30.000 euro na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

1. Przedmiot zamowienia:

.............................................................................................................

4. Szacunkowa warto$¢ zamoOwienia:

PLN EURO

Wartos¢ szacunkowa (netto)

Wartosé, jaka Zamawiajacy przeznaczyt
na realizacje przedmiotu zamowienia

(brutto PLN)

5. Zalaczam dokumenty potwierdzajace ustalenie wartosci zamoOwienia.

Podpis wnioskujgcego Podpis Prezesa

Przedsi¢biorstwo Uslug Komunalnych "USKOM" Sp. z 0.0. z siedziby w Kozuchowie,
ul. Elektryczna 9. 67-120 Kozuchow, zarejestrowana w Sadzie Rejonowym w Zielonej Gorze VII1 Wydziale Gospodarczym pod numerem
KRS: 0000096178, NIP: 9250003346, z kapitalem zakladowym: 37 670 900,00 zI
Tel. 68 355 20 61, fax 68 355 20 61 w. 20, email: sekretariat@uskom.eu



15

Zatacznik nr 2

Przyklad ZAPYTANIA OFERTOWEGO (< 30.000 EURO)
zdnia ...ooooeiiiiii
Dotyczy procedury udzielenia zamowienia dla ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej
w zlotych réwnowartosci 30.000 euro na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zamowien publicznych.
Przedsigbiorstwo Ustug Komunalnych ..USKOM™ Sp. z 0.0. w Kozuchowie zaprasza do

zlozenia oferty.
1. Przedmiot zamowienia:

2. Termin realizacji zamowienia: .................oo.oovinn... B O
3. Termin i miejsce i sktadania ofert: Oferte nalezy zlozy¢ do dnia .................. w
formie faxu, listu, osobiscie, elektronicznie na adres Przedsigbiorstwo Ustug
Komunalnych ,,USKOM™ Sp. z 0.0. w Kozuchowie ul. Elektryczna 9, 67 — 120
Kozuchow, Tel. 68 355 20 61, fax 68 355 20 61 w. 20, sekretariat@uskom.eu
4. Zalozenia do umowy: (np. warunki platnosci, zasady odbioru przedmiotu zamdwienia,
kary umowne, rozstrzyganie sporow)
Warunki ptatnosci:
Platnosé bedzie realizowana jednorazowo po dokonaniu odbioru przedmiotu zaméwienia protokolem
podpisanym przez Zamawiajgeego bez wwag, na podstawie rachunku/ faktury wystawionej przez
Wykonawce w terminie ............ dni od otrzymania rachunku/ faktury. Platnosé¢ bedzie realizowana
w czesciach , po zakonczeniu kazdej z czesei przedmiotu zaméwienia. Zakoviczenie czesci zamowienia
bedzie potwierdzone protokolem czesciowego odbioru podpisanym przez Zamawiajqcego. Przy czym
Jedvnie protokdt koncowy bez uwag jest podstawg do koricowego rozliczenia przedmiotu zamowienia.

Kary umowne:

e Za opoznienie w realizacji zaméwienia ... ......... za kazdy dzien zwloki (netio)

e Za odstgpienie od umowy przez Wykonawce lub za odstgpienie od umowy przez Zamawiajgcego
z przyczyn lezgeych po stronie Wykonawcey ... ................... kwoly oferty (neito)

e Za odstgpienie od umowy przez Zamawiajgcego ... ............ kwoty oferty (netto)

Rozstrzyganie sporow:

Spory bedg w pierwszej kolejnosci rozstrzygane polubownie, w przypadku braku porozumienia miedzy
stronami, spory bedq rozstrzygane przez Sgd wiasciwy terytorialnie dla Zamawiajgcego.

Inne specyficzne dla danego zamowienia

..................... R R R R I I R RO

Podpis wnioskujgcego Podpis Prezesa

Przedsigbiorstwo Uslug Komunalnych "USKOM?" Sp. z 0.0. z siedzibg w Kozuchowie.
ul. Elektryczna 9, 67-120 Kozuchdw, zarejestrowana w Sgdzie Rejonowym w Zielonej Gorze VIIT Wydziale Gospodarczym pod numerem
KRS: 0000096178, NIP: 9250003346, z kapitalem zakladowym: 37 670 900,00 2!
Tel. 68 355 20 61, fax 68 355 20 61 w. 20, email: sekretariat@uskom.eu
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Zalacznik nr 3

pieczed zamawiajgcego

Os$wiadczenie dotyczgce przejrzystego i obiektywnego podejScia osoby zaangazowanej
w przygotowaniu i prowadzeniu post¢gpowania:

o osoba wykonujacej czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia
Imieg, (imiona)

Uprzedzony/a o odpowiedzialnosci karnej za falszywe zeznania o$wiadczam, ze:

1. Nie ubiegam sie o udzielenie zamdéwienia.

2. Nie jestem powiazany z wykonawca osobowo lub kapitatowo, w tym nie jestem powiazany z wykonawca
poprzez pozostawanie z nim w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem
zwiazany z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastgpca prawnym lub
cztonkami organéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajacych sie o
udzielenie zamoéwienia; nie jestem wspdlnikiem wykonawcy dzialajacego w formie spélki cywilnej Tub
spotki osobowej, nie posiadam co najmniej 10% udzialéw lub akeji wykonawcy; nie pehie funkcji
czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika wykonawcy.

3. Przed uplywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia nie pozostawalem
w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca i nie bylem cztonkiem organéw zarzadzajacych lub organéw
nadzorczych wykonawcéw ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia.

4. Nie pozostaj¢ z zadnym wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwoséci co do mojej bezstronnosei,

5. Nie  zostalem  prawomocnie  skazany za  przestepstwo popelnione  w  zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia, przestgpstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestgpstwo popemione w celu osiagnigcia korzysci majatkowych.

........................ dnia ............... T.
(podpis)
W zwigzku z zaistnieniem okolicznodci, o ktérej mowa w pkt. ..... podlegam wylaczeniu z ninigjszego
postepowania
........................ dnia r
(podpis)

Przedsi¢biorstwo Uslug Komunalnych "USKOM" Sp. z 0.0. z siedziby w Kozuchowie,
ul. Elekiryczna 9, 67-120 Kozuchdw, zarejestrowana w Sadzie Rejonowym w Zielonej Garze VIII Wydziale Gospodarczym pod numerem
KRS: 0000096178, NIP: 9250003346, z kapitalem zakladowym: 37 670 900,00 zl
Tel. 68 35520 61, fax 68 355 20 61 w. 20, email: sekretariat@uskom.eu



