Regulamin udzielania zamoéwien
o wartosci nizszej niz 170.000,00 zt netto
oraz zamowien sektorowych,

o ktorych mowa w art. 5 ust. 4 pkt 1 ustawy Prawo Zamowien Publicznych

obowigzujacy od dnia 22.01.2026 r.

w Przedsiebiorstwie Ustug Komunalnych ,USKOM” Sp. z 0.0. w Kozuchowie

§1
Zakres regulacji

Niniejszy regulamin (dalej jako: Regulamin) reguluje realizacje zamodwienn wyfgczonych

z obowigzku stosowania ustawy z dnia 11.09.2019 r. - Prawo zamoéwien publicznych - dalej p.z.p.,
o ktérych mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1) oraz zamdwien sektorowych, o ktérych mowa w art. 5 ust. 4 pkt
1) ustawy Prawo Zamaoéwien Publicznych, zwanych w dalszej tresci "zamowieniami".
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§2

Postanowienia ogdlne

Udzielajgc zaméwienia nalezy kierowac sie zasada:

1) zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcdéw, przejrzystosci
postepowania oraz proporcjonalnosci wymagan;

2) dokonywania wydatkbw w sposob gospodarny, celowy, oszczedny, rzetelny,
z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw oraz przy
optymalnym doborze metod i Srodkdw stuzacych osiggnieciu zatozonych celéw.

Zaleca sie, by przy przygotowywaniu i prowadzeniu postepowan korzysta¢é w mozliwie

najszerszym zakresie ze $rodkéw komunikacji elektronicznej, tak by proces kontaktowania sie

byt realizowany przy uzyciu platform zakupowych i innych narzedzi eliminujgcych tradycyjng
forme papierowa.

Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamdéwienia wykonujg osoby zapewniajgce bezstronnosé

i obiektywizm.

Za przestrzeganie przepiséw Regulaminu odpowiedzialni s3:

1) osoby kierujgce komdrkami organizacyjnymi Zamawiajgcego i upowaznione do zaciggania
w imieniu Zamawiajgcego zobowigzan z tytutu zakupdw,

2) inni pracownicy Zamawiajgcego oraz pozostate osoby w zakresie, w jakim powierzono im
czynnosci przy udzielaniu zamdwienia.

Procedury udzielania zamdwien uregulowano w nastepujgcych przedziatach wartosci:

1) zamodwienia o wartosci nieprzekraczajacej 10.000,00 zt netto (stownie: dziesie¢ tysiecy
ztotych netto),

2) zamdéwienia o wartosci réwnej lub wyzszej 10.000,00 zt netto (stownie: dziesie¢ tysiecy
ztotych netto), ale mniejszej niz 80.000,00 zt netto (stownie: osiemdziesiat tysiecy ztotych
netto),



3) zamdwienia o wartosci rownej lub wyzszej 80.000,00 zt netto (stownie: osiemdziesigt
tysiecy ztotych netto), ale mniejszej niz 170.000,00 zt netto (stownie: sto siedemdziesigt
tysiecy ztotych netto),

4) zamowienia powyzej 170.000,00 zt netto (stownie: sto siedemdziesiat tysiecy ztotych netto)
wytgczone z obowigzku stosowania ustawy PZP na podstawie art. 5 ust. 4 pkt 1) ustawy
Prawo Zaméwien Publicznych.

§2

Szacowanie wartosci zamowienia

1. Podstawa ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez zamawiajacego z nalezyty
starannoscia.

2. Warto$¢ zamodwienia ustala sie jako taczng warto$¢ zamowien tego samego rodzaju, ktére ze
wzgledu na przedmiot, funkcje lub cel moga by¢ realizowane przez jednego wykonawce.

3. W przypadku dostaw lub ustug, przy okresleniu wartosci zamdwienia ustala sie przy
zastosowaniu co najmniej jednej z nastepujgcych metod:

1) analizy cen rynkowych,

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zaméwienia w okresie poprzedzajgcym
moment szacowania wartosci zamowienia,

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez zamawiajgcego
lub zamoéwien udzielonych przez innych zamawiajgcych, obejmujgcych analogiczny
przedmiot zamdwienia.

4. Podstawg ustalenia wartosci zaméwienia na ustugi lub dostawy powtarzajgce sie okresowo
lub podlegajgce wznowieniu w okreslonym czasie jest:

1) taczna wartos¢ zamdwien tego samego rodzaju udzielonych w terminie poprzednich 12
miesiecy lub w poprzednim roku kalendarzowym, lub

2) taczna wartos¢ zamowien tego samego rodzaju, ktérych zamawiajgcy zamierza udzielié
w terminie 12 miesiecy nastepujacych po pierwszej ustudze lub dostawie.

5. Wartos¢ zamdwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie:

1) kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na etapie opracowania dokumentacji

projektowej albo

2) na podstawie planowanych kosztéw robdt budowlanych okreslonych w programie

funkcjonalno-uzytkowym.
6. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie wartosci zamdwienia mogg by¢

w szczegdlnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcéw oraz odpowiedzi cenowe
wykonawcow,

2) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towaréw (opatrzone data
dokonania wydruku) wraz z otrzymanymi ofertami,

3) kopie ofert lub umoéw z innych postepowan (obejmujgcych analogiczny przedmiot
zaméwienia)z okresu poprzedzajgcego dzien ustalenia wartosci zamoéwienia,

4) aktualny kosztorys inwestorski albo aktualnie planowane koszty robét budowlanych,

5) inne dokumenty uprawdopodobniajgce rzetelny szacunek wartosci zaméwienia.

7. Zamawiajacy wypetnia formularz z wykonanego szacowania wartosci zaméwienia.



§3

Zamodwienia o wartosci nizszej niz 10.000,00 zt netto

Do udzielania zaméwien sektorowych, ktérych wartosé nie przekracza kwoty 10.000,00 zt netto
uprawnieni sg Kierownicy poszczegdlinych Zaktaddw.

Zamowienia muszg dotyczyé bezposrednio dziatalnosci podporzadkowanych im komérek
organizacyjnych.

Osoby te przy podpisywaniu umoéw i udzielaniu zlecen dziatajg w imieniu Zamawiajgcego na
podstawie stosownego petnomocnictwa.

Osoby udzielajgce tych zaméwien zobowigzane sg do zachowania szczegdlnej starannosci przy
zarzadzie mieniem Spétki. Zamdwienia takie nie wymagajg przeprowadzenia postepowania ani
spisania protokotu.

Dla tego typu zamdwien stosowac zasady ewidencjonowania i dokumentowania wydatkéw
zgodnie z ogdélnymi zasadami obowigzujgcymi w spétce.

§4

Zamowienia o wartosci rownej lub wyiszej niz 10.000,00 ztf netto,
ale mniejszej niz 80.000,00 zf netto

Udzielajgc zaméwienia nalezy przestrzegac nizej wymienionych wytycznych:

1) Przed udzieleniem zamdwienia nalezy dokonac rozeznania rynku w celu wybrania takiego
wykonawecy, ktéry zapewni odpowiednig jako$¢ i cene lub koszt przedmiotu zaméwienia
przy uwzglednieniu wszystkich potrzeb zamawiajgcego.

2) Rozeznanie rynku polega na zebraniu ofert (np. za posrednictwem poczty elektronicznej) od
potencjalnych wykonawcdw. Zaproszenie kieruje sie do co najmniej 3 wykonawcow.

3) Wybor wykonawcy uznaje sie za przeprowadzony prawidtowo réwniez wéwczas, gdy na
skutecznie przekazane zapytanie nie wptyng co najmniej 3 oferty.

4) Kazdorazowo nalezy sporzadzi¢ notatke z dokonywanych czynnosci, w ktdrej
udokumentowany zostanie fakt przeprowadzenia analizy rynku. Do notatki nalezy dotaczy¢
oferty wykonawcéw. Notatka powinna réwniez zawiera¢ informacje dotyczacg szacunkowej
wartoéci zamowienia oraz podanie terminu (daty) i miejsca sporzadzenia notatki
i przeprowadzenia szacunku. Wzér notatki stuzbowej z prowadzonej analizy rynku stanowi
zatagcznik nr 1, a wzdér notatki z szacowania wartosci zamdwienia zatacznik nr 2 do

niniejszego Regulaminu.

Kryteriami wyboru wykonawcy s3 cena albo cena i inne kryteria.
Po wyborze najkorzystniejszej oferty i skompletowaniu dokumentéw wymaganych dla danej
procedury udzielane jest zaméwienie.

§5
Zamowienia o wartosci rownej lub wyzszej niz 80.000,00 zt netto,
ale mniejszej niz 170.000,00 zt netto.

Udzielajac zamdwienia nalezy przestrzega¢ nizej wymienionych wytycznych:

1) Przed udzieleniem zamdwienia nalezy dokona¢ analizy rynku w celu wybrania takiego
wykonawcy, ktéry zapewni odpowiednig jakos$¢ i cene przedmiotu zamowienia przy
uwzglednieniu wszystkich potrzeb zamawiajgcego.



2) Analiza rynku polega na przeprowadzeniu zapytania ofertowego - zebraniu ofert, ktére
polega na przekazaniu potencjalnym wykonawcom informacji o zamiarze udzielenia
zaméwienia poprzez publikacje informacji o zamdwieniu na stronie internetowej
Zamawiajgcego lub Biuletynu Informacji Publicznej lub skorzystanie
z platformy zakupowej.

Minimalny termin na skfadanie ofert w trybie zapytania ofertowego ustala sie na 5 dni roboczych.
. W pozostatym zakresie odpowiednie zastosowanie znajdujg przepisy § 4 niniejszego Regulaminu.

§6
Zamowienia sektorowe powyzej 170.000,00 zt netto

Zamdwienia sektorowe o szacunkowej wartosci przekraczajgcej 170.000,00 zt netto udzielane sg
po przeprowadzeniu postepowania przetargowego. Dopuszcza sie przeprowadzenie
postepowania zaréwno w rygorze jak i poza rygorem pzp.

Przetarg upubliczniony musi by¢ na stronie internetowej Zamawiajacego i niezalezne;j,
ogodlnodostepnej platformie internetowe;j.

§7

Udzielenie zamdwienia z pominieciem analizy rynku

Zamawiajacy moze udzieli¢ zamodwienia z wolnej reki, jezeli zachodzi co najmniej jedna
z nastepujacych okolicznosci:

1) dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ Swiadczone tylko przez jednego
oferenta:

a) z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,

b) z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wyfgcznych, wynikajgcych
z odrebnych przepiséw,

c) w przypadku udzielania zamoéwienia w zakresie dziatalnosci twodrczej lub
artystycznej,

2) ze wzgledu na wyjgtkowg sytuacje niewynikajagcg z przyczyn zaleznych od
zamawiajgcego, ktérej nie mégt on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zaméwienia,

3) w przypadku udzielania dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robét budowlanych
zamowien dodatkowych, nieobjetych zamdwieniem podstawowym i nie
przekraczajgcych tacznie 50 % wartosci realizowanego zamoéwienia, niezbednych do
jego prawidtowego wykonania, ktérych wykonanie stato sie konieczne na skutek
sytuacji niemozliwej wczesniej do przewidzenia, jezeli:

a) z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zamdéwienia
dodatkowego od zamdwienia podstawowego wymagatoby poniesienia
niewspoétmiernie wysokich kosztéw, lub

b) wykonanie zamdwienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania
zamoéwienia dodatkowego,

4) w zwigzku z trwajacymi przez bardzo krétki okres szczegélnie korzystnymi
okolicznosciami mozliwe jest udzielenie zamdwienia po cenie znaczaco nizszej od
zwyktych cen rynkowych.



Kierownik zamawiajgcego moze w uzasadnionym przypadku ustali¢ odrebny tryb udzielenia
zamowienia (nieprzewidziany w regulaminie) lub zmodyfikowa¢ zasady udzielania zaméwien
dla poszczegdlnych postepowan.

W sytuacjach, o ktérych mowa powyzej, osoba prowadzaca postepowanie zobowigzana jest
sporzadzi¢ notatke uzasadniajgcg niezastosowanie uregulowan okreslonych w § 4-6
niniejszego Regulaminu. Uzasadnienie musi by¢ sporzadzone w taki sposéb,
aby jego tres¢ nie budzita watpliwosci co do poprawnosci czynnosci wyboru wykonawcy bez
dokonania analizy rynku.
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Zatgcznik nr 1 do Regulaminu udzielania

zamowien z dnia 22.01.2026 r.

Notatka dotyczaca udzielenia zamdéwienia o wartosci:

O nizszej niz 80.000 zt netto
0 80.000-170.000 zt netto
0 z pominieciem analizy rynku

1. Przedmiotem zamdwienia jest:

2. Szacunkowa wartos$¢ przedmiotu zamodwienia zostata okre$lona na kwote ............... zf netto,
Osoba dokonujgca ustalenia wartos$ci ZamOWIENIA: .......ceeveceeeevecieeeeeeiiie e ,
Data 0szacowania WartoS$Ci ZAMOWIENIA: ....c.eeeceeeveree et ee e ere e tn e s e neeenre e

3. Zamodwienia udziela sie wykonawcy:

4. Podstawa prawna udzielenia zamoéwienia:
Zamowienia udziela sie na podstawie:

0 rozeznania rynku
O zapytania ofertowego

6. Zataczniki:
1) Zapytanie ofertowe kierowane do wykonawcoéw,
2) Korespondencja z wykonawcami,

3) Inne

Zatwierdzam do realizacji: = e e,

(Data, miejsce i podpis osoby zatwierdzajacej)



Zatagcznik nr 2 do Regulaminu
zamowien

zdnia 22.01.2026 .

Szacowanie wartosci zamowienia
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(nazwa nadana zaméwieniu)

1. Rodzaj zamdwienia:
O ustugi
0 dostawy
O roboty budowlane

2. Wartos$¢ zamdwienia zostata ustalona na kwote .................... zt netto.
3.  Wybrany tryb wyboru Wykonawcy:

O zebranie ofert
O zapytanie ofertowe
O przetarg pisemny

udzielania

5. Ustalenia wartosci zamdwienia dokonano w dniu .................... r. na podstawie (zaznaczy¢ jedngq

lub kilka z podanych nizej mozliwosci):

O kosztorysu inwestorskiego opracowanego na etapie przygotowania dokumentacji

projektowej
O planowanych kosztéw robét budowlanych okreslonych w PFU
O wartosci historycznych dotyczacych kosztow podobnych zamdwien (dotyczy

dostaw)
O analizy danych z innych postepowan o udzielenie zamdéwienia
O informacji rynkowych zebranych na podstawie:

o odpowiedzi na zapytania cenowe od potencjalnych wykonawcéw

o analizy ogdlnodostepnych zrédet (np. katalogi branzowe, cenniki,
internetowe)
o innych danych na temat ksztattowania sie cen na rynku.
4. Osoba dokonujgca oszacowania wartosci zamowienia:

(podpis osoby zatwierdzajgcej czynnos¢
oszacowania warto$ci zamdwienia)

Zatgczniki: Dokumentacja Zrédiowa, na podstawie ktdrej dokonano oszacowania wartosci zamowienia
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Zatacznik nr 3 do Regulaminu udzielania zaméwien

z dnia 20.01.2026 .

WZOR ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Przedsiebiorstwo Ustug Komunalnych Sp. z 0.0. w Kozuchowie zaprasza do udziatu

W pOStEPOWANIU NA: ".oiiieieiieee e PSPPSRI PPN

Termin realizacji zaméwienia

Okres gwarangji

Miejsce i termin ztozenia oferty

Przy wyborze oferty zostang zastosowane nastepujace kryteria oceny ofert:

1) Cena-waga ............. %,

Termin otwarcia ofert

Warunki ptatnosci

Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami
Sposdb przygotowania oferty:

oferte nalezy sporzadzi¢ w formie elektronicznej w jezyku polskim
oferte mozna ztozy¢ jako skan podpisanych

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ prowadzenia negocjacji ofert z dwoma wykonawcami, ktérzy

ztozyli najkorzystniejsze oferty w ramach zastosowanych kryteriéw ofert.
W zafaczeniu przekazujemy:



