Przedsigbiorstwo US"ug KDmunaInVCh Przedsiebiorstwo Ustug Komunalnych ,,USKOM” Sp. z 0.0.

ul. Elektryczna 9, 67 — 120 Kozuchow
tel. 68/355-22-08, fax 68/355-22-08 w.20

Sp. z 0.0. w Kozuchowie www.uskom.eu, sekretariat@uskom.eu

Przedsiebiorstwo Ustug Komunalnych ,USKOM” Sp. z 0.0. poszukuje kandydata na n/w stanowisko:

Specjalista ds. kadr i ptac

Wymiar etatu: caly etat

Miejsce wykonywania pracy: siedziba firmy przy ul. Elektrycznej 9 w Kozuchowie

Zakres obowiagzkow:
Praca na tym stanowisku bedzie polegata m.in. na:

o kompleksowa obstuga kadrowo-ptacowa,

¢ naliczanie wynagrodzen i sporzadzanie listy ptac dla réznych form wspdipracy,
¢ naliczanie dodatkowych Swiadczen zwigzanych ze stosunkiem pracy,

o wystawianie dokumentéw i zaSwiadczen dla pracownikow oraz ZUS,

e rozliczanie czasu pracy,

¢ naliczanie dodatkowych $wiadczer zwigzanych ze stosunkiem pracy,

o prowadzenie PPK, ubezpieczen grupowych pracownikdw,

e prowadzenie dokumentacji kadrowo- ptacowej, ZFSS,

o rozliczanie deklaraciji PIT, GUS, ZUS,

e obstuga PUE ZUS, programu Ptatnik.

Wymagania:

o wyksztatcenie minimum $rednie, preferowane wyzsze,

o minimum 3 lata do$wiadczenia w obszarze kadrowo- ptacowym,

o umiejetno$¢ dobrej organizacji pracy, samodzielnego rozwigzywania probleméw, dobrej komunikacj,
wspotpracy w zespole i otwartoS¢ na nowe zadania,

o chec ksztatcenia sie i zdobywania nowych umiejetno$ci,

e terminowos¢, samodzielnoSc,

o umiejetno$¢ prawidiowego i poprawnego redagowania pism,

e sumienno$¢ i skrupulatno$¢ w wykonywaniu powierzonych zadan.

Mile widziane:

e obstuga programu Comarch Optima,
o znajomo$¢ podstaw jezyka angielskiego.

Oferujemy:

o stabilne warunki pracy,

o rozwoj oraz podnoszenie kwalifikacji zawodowych,

e prace w Spoice o strategicznym znaczeniu dla lokalnej spotecznosci,
e umowe o prace,

e wynagrodzenie adekwatne do posiadanych kwalifikacji.
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Benefity:

e dofinansowanie szkolen,

o ubezpieczenie grupowe NNW,

o pakiet socjalny ($wiadczenia socjalne, spotkania integracyjne),
o Kasa Oszczednosciowo- Pozyczkowa.

Osoby zainteresowane, spetniajgce powyzsze kryteria, prosimy o przestanie CV pod adres e-mail:
lub bezposrednio do siedziby Spotki przy ul. Elektrycznej 9, 67-120 Kozuchéw.

Oferty powinny zawiera¢ klauzule: "Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb
aktualnej i przysztych rekrutacji zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)".

Informujemy, ze skontaktujemy sie z wybranymi osobami.
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