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Przedsiębiorstwo Usług Komunalnych „USKOM” Sp. z o.o. poszukuje kandydata na n/w stanowisko: 

 

Specjalista ds. kadr i płac 

Wymiar etatu: cały etat 

Miejsce wykonywania pracy: siedziba firmy przy ul. Elektrycznej 9 w Kożuchowie 

 

Zakres obowiązków: 

Praca na tym stanowisku będzie polegała m.in. na: 

• kompleksowa obsługa kadrowo-płacowa, 

• naliczanie wynagrodzeń i sporządzanie listy płac dla różnych form współpracy, 

• naliczanie dodatkowych świadczeń związanych ze stosunkiem pracy, 

• wystawianie dokumentów i zaświadczeń dla pracowników oraz ZUS, 

• rozliczanie czasu pracy, 

• naliczanie dodatkowych świadczeń związanych ze stosunkiem pracy, 

• prowadzenie PPK, ubezpieczeń grupowych pracowników,  

• prowadzenie dokumentacji kadrowo- płacowej, ZFŚS, 

• rozliczanie deklaracji PIT, GUS, ZUS, 

• obsługa PUE ZUS, programu Płatnik. 

Wymagania: 

• wykształcenie minimum średnie, preferowane wyższe, 

• minimum 3 lata doświadczenia w obszarze kadrowo- płacowym, 

• umiejętność dobrej organizacji pracy, samodzielnego rozwiązywania problemów, dobrej komunikacji, 

współpracy w zespole i otwartość na nowe zadania, 

• chęć kształcenia się i zdobywania nowych umiejętności, 

• terminowość, samodzielność, 

• umiejętność prawidłowego i poprawnego redagowania pism,  

• sumienność i skrupulatność w wykonywaniu powierzonych zadań. 

 

Mile widziane: 

• obsługa programu Comarch Optima, 

• znajomość podstaw języka angielskiego. 

 

Oferujemy: 

• stabilne warunki pracy, 

• rozwój oraz podnoszenie kwalifikacji zawodowych, 

• pracę w Spółce o strategicznym znaczeniu dla lokalnej społeczności, 

• umowę o pracę, 

• wynagrodzenie adekwatne do posiadanych kwalifikacji. 
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Benefity: 

• dofinansowanie szkoleń, 

• ubezpieczenie grupowe NNW, 

• pakiet socjalny (świadczenia socjalne, spotkania integracyjne), 

• Kasa Oszczędnościowo- Pożyczkowa. 

 

 

 

 

Osoby zainteresowane, spełniające powyższe kryteria, prosimy o przesłanie CV pod adres e-mail: 

sekretariat@uskom.eu lub bezpośrednio do siedziby Spółki przy ul. Elektrycznej 9, 67-120 Kożuchów. 

 

Oferty powinny zawierać klauzulę: "Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb 

aktualnej i przyszłych rekrutacji zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 

(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 

(ogólne rozporządzenie o ochronie danych)". 

 

 

Informujemy, że skontaktujemy się z wybranymi osobami. 
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